
附件 2： 

 “专精特新” 中小企业评定填报信息表填写说明 

一、专精特新评定信息表填报说明 

1.1 信息表填写准备资料 

1.11 企业营业执照； 

1.12 企业近三年经审计的资产负债表、利润表和现金流量（2018 年、2017 年、2016 年）； 

1.13 国民经济行业分类 GB/T 4754-2017（pdf）； 

1.14 国家统计局：统计以上大中小微企业划分规定（2018）； 

1.15 企业研发、专利、市场、人力资源、品牌营销和认证证书及荣誉获奖等方面的证明资料。 

1.2 信息表填写要求 

1.21 填报时请根据企业实际据实填报，不得虚报、瞒报、谎报相关数据和内容，否则后果参评企业自负； 

1.22 信息表内容项请填写完整，以免影响贵企业在评定中的最终得分，如某项内容或数据没有，请填写“0” 

1.3 信息表填写项填写说明 

1.31 企业基本信息填写 

1-9 项，参考企业营业执照、企业实际内容准确填写； 

10 项，参考《统计以上大中小微企业划分规定》（2018）根据企业对应的行业对照填写； 

11-13 项，参考《国民经济行业分类 GB/T 4754-2017》将企业所在行业的代码及名称填入框内，如行业门

类 A农、林、牧、渔业，行业大类 01 农业，行业中类 011 谷物种植； 

14-15 项，根据企业工商注册信息（可在企业注册地工商局进行查询）如实填写； 

16-22 项，请根据企业工商资料，确保填写真实、准确、完整。 

1.32 企业经营管理情况填写 

23-52 项，请根据企业近三年三大财务报表真实、准确填写； 

53-57 项，主营产品指对企业产量、销售额、利润贡献大的产品或服务。市场范围请根据企业产品面对的

市场进行填写，有真实统计数据依数据填写，若无统计数据可根据企业经营情况进行估算；如企业产品在

相应市场无销售额，或市场份额很微小，可填 0； 

58 项，主营产品指对企业产量、销售额、利润贡献大的产品或服务。请填写对企业营业收入或利润贡献最

大的三件（类）产品名称； 

59-64 项，请根据企业营销资料进行统计填写； 



65-67 项，投资总额指企业本年度用于生产经营所投入的全部资产价值；对外投资金额指企业对境外商业

或研究机构进行投资的金额，若无对外投资，可空缺或填写“0”；实际使用外资是指企业通过对外借款、

吸收外商直接投资以及用其他方式筹措境外现汇、设备、技术等资源的过程中，根据投资协议（合同）实

际执行的投资额； 

68-69 项，请根据企业研发投入费用和研发人员数准确填写； 

70 项，专利产品是指企业通过注册专利或取得专利许可、授权等的产品的销售总额； 

71 项，新产品销售收入指本期企业销售开发的全新产品、升级产品和换代产品取得的收入总额； 

72-84 项，请根据企业财务、人力资源统计数据进行填写； 

85 项，请根据客户对企业的满意数据，以百分比进行填写；若无统计资料，可自我评估； 

86 项，请根据财务数据进行计算填写，其中社会贡献总额包括工资、劳保退休统筹及其他社会福利支出、

利息支出净额、应交或已交的增值税、消费税、营业税、有关销售税金及附加、所得税及有关费用和净利

润； 

87-89 项，请根据企业实际对制度流程高效性进行自我评分，其中 1，非常不完善、不清晰；...4，完善高

效程度一般；..7，非常完善、高效； 

90-114 项，请根据企业实际准确填写，若该项无可填写“0”或“空缺”； 

115-124 项，请根据企业客户、供应商资料信息进行填写。若出于保密需要，可“xx 名称”项可用字母代

替，内容项对应数字请准确填写。 

1.33 企业经营管理情况选择 

125-128 项，单项选择，请根据企业实际，将对应选项的代码填在“您的选择”框里，填写格式：如您的

选择是第一项请将相应数字代号“1”填入选择框； 

129-135 项，多项选择，请根据企业实际，将对应选项的代码填在“您的选择”框里，填写格式：如您的

选择是选项一、选项二请将相应的数字代号“1，2”填入选择框。 

1.34 企业经营管理情况论述 

136 项，请根据企业实际写明认定的时间、证书名称、认定机构、产品或技术名称等，若无可空缺； 

137-140 项，请根据企业产品、技术工艺或配方的独特性、特色性用一段文字进行准确、真实、完整论述； 

141-146 项，请根据企业实际，对企业基本情况、发展战略、发展历程、研发创新、绿色发展和发展中遇

到的困难等方面进行论述。 

信息表填写完成后，请将 excel 电子文件命名为“《xx 省-xx 市（区）-xxxx 公司专精特新评定填报信息表》” 

 



二、专精特新评定提交资料要求 

2.1 评定提交资料清单 

2.11 企业法人营业执照副本复印件； 

2.12 企业近三年经过会计事务所审计通过的财务报表：现金流量表、利润表、资产负债表（2016 年、2017

年、2018 年）；  

2.13 企业在知识产权方面获得证书或许可证明，如产品专利授权证书复印件、专利登记薄副本复印件、专

利实施许可合同备案证明复印件和软件著作权证书复印件等； 

2.14 企业取得的各类认证证书，如质量管理体系认证证书复印件、环境体系认证证书复印件、高新企业证

书复印件、高新技术产品证书复印件等； 

2.15 企业获奖或荣誉证书复印件等。 

2.2 评定提交资料提交要求 

2.21 请企业按照 2.1 所列清单项顺序准备整理相应材料； 

2.22 在准备材料时注意将每类材料，分类整理，进行必要简单说明，如 2.13 项知识产权方面可列一个简

表分类说明企业当年取得的专利数量，以便评定专家更快捷地了解企业在该项上的实力能力； 

2.23 请将 2.1 中 2.11-2.15 所列的提交资料，分类整理，扫描制作成 PDF 格式电子版文档，文件名命名格

式为：《xxxx 公司专精特新评定提交资料汇总》； 

2.24 填写完毕后，请将《xx 省-xx 市（区）-xxxx 公司专精特新评定填报信息表》和《xxxx 公司专精特新

评定提交资料汇总》两个文件，发到中国中小企业协会邮箱:luowei@ca-sme.org。 
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